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1. 入学手続の手順



入学手続の手順
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入学手続サイトでは、以下の手順で必要な情報を登録します。
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※府外生は決済に進んでください。
決済方法

「クレジットカード」

決済方法
「ペイジー・ネットバンキング」
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入学手続を完了された方は、「大阪公立大学新入生ナ
ビ」（別サイト）に必ず速やかにアクセスしてください。

https://www.omu.ac.jp/freshers/


2－1.ログイン・入学請書・誓約書
２.操作マニュアル



入学手続サイトログイン（ログイン画面）
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大阪公立大学ポータルサイトにアクセスし、ユーザID、パスワードを入力し「ログイン」ボタンをクリックしてくだ
さい。

クリック



入学手続サイトログイン（マイページ）
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「入学手続」をクリックすると入学手続確認画面に遷移します。



入学手続サイトログイン（手続開始）
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「次へ」ボタンをクリックすると手続きサイトに遷移します。

クリック
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「入学請書」、「誓約書」のそれぞれをスクロールし、チェックボックスにチェックを入れて最下部の「同意
する」ボタンをクリックしてください。入学手続画面に遷移します。

入学請書・誓約書同意

「入学請書」→

「誓約書」→

☑ を入れる

☑ を入れる



2－2.入学手続情報登録・学生証用写真アップロード



入学手続情報登録（入学手続画面）
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「入学手続情報登録」前に必ず上部説明をよく読んでから「登録」ボタンをクリックし情報登録に進んでください。
入学手続完了後でも手続期間中であれば、入学手続情報登録（確認・変更)から登録内容の確認・変更が可能です。

クリック
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入学手続情報登録（氏名登録の注意事項）

画面に従って、学生基本情報（手続者情報）、家族等指定連絡人情報、第三者への情報提供同意、成績照会シス
テム利用同意を登録してください。

ご確認ください



入学手続情報登録（学生基本情報①）
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学生基本情報を登録してください。一部、出願時の情報が表示されています。



入学手続情報登録（学生基本情報②）
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氏名（漢字）
JIS第１・２水準以外の漢字を使用している方は、常用漢字やカタカナに置き換えてください。
※置き換えない場合エラーとなります。
※外字登録など詳細は画面上部の「氏名登録の注意事項」をご確認ください。

氏名（英字）
大文字半角で登録してください。

各項目で使用できない文字は以下の通りです。
・氏名（漢字）：スペース、記号、半角
・氏名（カナ）：全角カタカナ以外（スペースも不
可）
・氏名（英字）：半角アルファベット以外（スペース
も不可）
・郵便番号、電話番号：半角数字以外（-も不可）
・住所：スペース、-以外の半角記号



入学手続情報登録（学生基本情報③）
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国籍を選択してください。
「日本国」以外の方は在留カード情報も登録してください。



入学手続情報登録（学生基本情報④）
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（日本に住んでいる場合） （外国に住んでいる場合）

現在お住まいの住所を登録してください。入学手続後に住所が変更になった場合は入学後（4/2以降）に学生ポータル
（UNIPA）から「学籍情報変更申請」にて手続をしてください。手続きの詳細は、新入生ナビをご確認ください。



入学手続情報登録（学生基本情報⑤）
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電話番号、メールアドレス、高校情報を登録してください。



入学手続情報登録（家族等指定連絡人情報①）
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家族等指定連絡人情報を登録してください。
（家族等指定連絡人とは保護者・家族等を指します。緊急連絡先として使用します。）



入学手続情報登録（家族等指定連絡人情報②）
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（日本に住んでいる場合） （外国に住んでいる場合）

家族等指定連絡人の住所を登録してください。



入学手続情報登録（家族等指定連絡人情報③）
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（日本に住んでいる場合） （外国に住んでいる場合）

家族等指定連絡人の電話番号、メールアドレスを登録してください。



入学手続情報登録（第三者への情報提供同意）
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「個人情報の取扱いについて」をよく読み、５項目について「○同意する」「○同意しない」のいずれかをクリックし
てください。

ご確認ください



入学手続情報登録（成績照会システム利用同意）
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家族等指定連絡人に「成績照会利用規約」を確認いただき、「○同意する」「○同意しない」のいずれかを選択し、
「次へ」ボタンをクリックしてください。
※成績照会システムを利用するには別途申請が必要となります。7月上旬に本学Webサイトをご確認ください。

ご確認ください

クリック
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学生証用顔写真のアップロード①

「写真アップロード手順」を確認してアップロードを行ってください。
アップロードファイルの形式は.jpgもしくは.jpegのみです。
また、Internet Explorerの古いバージョンの場合にアップロードできないことがあります。他のブラウザで再度お試しください。

クリック
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学生証用顔写真のアップロード②

アップロードされた写真はⒶに表示されます。
Ⓑのすべての項目にチェックをして、「確認画面へ」ボタンをクリックしてください。

クリック

すべて ☑ を入れる

Ⓐ

Ⓑ
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入学手続情報登録完了

「トップへ戻る」ボタンをクリックしてください。引き続き、入学料の支払い手続きに進みます。



2－3.入学料納付区分認定願
「大阪府民及びその子」該当者のみ



入学料納付区分認定願について
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入学手続期間内に入学料の支払を行ってください。
入学料は、「大阪府民及びその子」または「その他の者」のいずれか
により金額が異なります。

■「大阪府民及びその子」とは
入学者本人または入学者と同一戸籍にある父母のいずれかが
入学日の１年以上前から引き続き大阪府内に住民票がある方です。
入学料納付区分認定願の登録、申請フォームの入力が必要です。
該当する方は、 Ⓐの登録ボタン右側の説明を確認し、登録ボタン
をクリックしてください。

■「その他の者」とは
「大阪府民及びその子」に該当しない方です。
Ⓐをスキップし、Ⓑの決済ボタンをクリックしてください。
入学料金額は、382,000円を選択し、決済してください。

～～～～～～～～～～～～～決済時の注意事項～～～～～～～～～～～～～
・入学料決済完了後は、いかなる理由があっても返還しません。

・本学では、入学料の納付時期の猶予は行いません。
「高等教育の修学支援新制度」「大阪公立大学等授業料等支援制度」に申請
予定の場合も必ず入学料を納付してください。入学後、上記制度による支援
対象者には、免除の割合に応じて入学料の還付を行います。

・ペイジー(Pay-easy)は、ATM、インターネットバンキング等で支払うことの
できるサービスです。お支払いに使う番号（収納機関番号など）を取得し、
それを入力するだけの操作により、お支払いいただけます。

・入学料のほかに、払込手数料が必要です。

・詳細は「入学手続サイト」でご確認ください。

中略

Ⓐ

Ⓑ



入学料納付区分認定願について（「大阪府民及びその子」該当者のみ）
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こちらの画面では、入学料納付区分認定において、「大阪府民及びその子」の該当者であることを登録します。
申請フォームは、次のメニューで案内します。

※該当しない方（その他の者）は、こちらの登録は不要です。決済へ進んでください。

④

②

③

①

⑤

④

提出に必要な書類は、
こちらからも確認できます。



【参考】入学料納付区分認定願についての修正
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こちらの画面では、入学料納付区分認定において、「大阪府民及びその子」に該当しない方が登録してしまった場合、
決済完了前であれば、下記「修正」ボタンより修正が可能です。

①

④

⑤



入学料納付区分認定申請フォームの入力 （「大阪府民及びその子」該当者のみ）
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こちらの画面には、申請フォーム(外部サイト)へのリンク先を掲載しています。「大阪府民及びその子」の該当者は、決済前に必ず入学料納付区分認定願の申請が必要です。

手順1：下表の対象者①～③のうちいずれに該当するかを確認
手順2：下表の必要書類を準備（※住民票などの公的書類は入学手続日の１か月以内に交付を受けてください。）
手順3：申請フォームにアクセスし提出(アップロード)
手順4：入学手続サイトに戻り、次メニュー「入学料納付区分認定申請フォーム登録完了確認」 へ進んでください。

該当する番号をクリック(外部サイトへ遷移します。)

対象者（日本国籍を有しない方も同一要件 ） 必要書類

① 入学者本人が入学日の１年以上前（2025年4月1日入学者の場合、2024年４月１日以前）から
引き続き大阪府内に住民票がある方

・住民票

②

①に該当しないが、入学者本人と同一戸籍にある父母のいずれかが入学日の１年以上前
（2025年4月1日入学者の場合、2024年４月１日以前）から引き続き大阪府内に住民票がある方

※婚姻により、入学者本人が「大阪府民である父母のいずれか」の戸籍から除籍されている場合は、
同一戸籍とはならず、区分認定対象者にはなりません。

・住民票（父母いずれかのもの）
・戸籍全部事項証明書(謄本)
又は個人事項証明書(抄本）
(同一戸籍であることを証明するため、父母のいずれか
と本人が記載されているもの。日本国籍を有しない場
合は、これらの代わりに続柄の分かる公的書類)

③ ①または②に該当し、期間内（入学日の1年前から現時点まで）で大阪府内において住所の異動がある
方

・①又は②の必要書類
・前住所の除票

～～～～～～～～～～～～～～住民票についての注意事項～～～～～～～～～～～～～～
●マイナンバーの記載は不要です。
●市区町村の担当窓口では、必ず「居住期間の確認できる項目」を申し出て下さい。
申し出がない場合は、必要書類が省略されることがあります。

●住民票の交付を受けた際に、証明事項欄の「府民(外国人住民)となった年月日」が
令和６(2024)年４月１日以前から証明されていることを確認してください。

●対象者個人分または世帯全員分どちらでも構いません。世帯全員が記載された住民票
の場合は、本人のページだけではなく、一式全て提出してください。



＜外部サイト遷移＞
入学料納付区分認定申請フォームの入力 （①に該当する方）
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①入学者本人が入学日の１年以上前（2025年4月1日入学者の場合、2024年４月１日以前）から引き続き大阪府内に住民票がある方の申請フォームです。
期間内（入学日の1年前から現時点まで）で大阪府内において住所の異動がある方は③の申請フォームへアクセスしてください。
「入学料納付区分認定願①」と表示されます。

←入力箇所は１～５まであります。入力３で住民票をアップロードしてください。
⑦完了後は入力４で入力いただくメールアドレスへ「送信完了」のメールが自動
配信され、入力内容をご確認いただけます。

申請完了後は、入学手続サイトへ戻り、
「入学料納付区分認定申請フォーム登録完了確認」へ進んでください。



＜外部サイト遷移＞
入学料納付区分認定申請フォームの入力 （②に該当する方）
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①に該当しないが、入学者本人と同一戸籍にある父母のいずれかが入学日の１年以上前（2025年4月1日入学者の場合、2024年４月１日以前）から引き続き大阪府内に住民
票がある方の申請フォームです。期間内（入学日の1年前から現時点まで）で大阪府内において住所の異動がある方は③の申請フォームへアクセスしてください。
ただし、婚姻により、入学者本人が「大阪府民である父母のいずれか」の戸籍から除籍されている場合は、同一戸籍とはならず、区分認定対象者にはなりません。

「入学料納付区分認定願②」と表示されます。

←入力箇所は１～５まであります。
入力３で住民票及び、戸籍全部事項証明書又は個人事項証明書をアップロード
してください。
⑦完了後は入力４で入力いただくメールアドレスへ「送信完了」のメールが自動
配信され、入力内容をご確認いただけます。

申請完了後は、入学手続サイトへ戻り、
「入学料納付区分認定申請フォーム登録完了確認」へ進んでください。



＜外部サイト遷移＞
入学料納付区分認定申請フォームの入力 （③に該当する方）
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①または②に該当し、期間内（入学日の1年前から現時点まで）に大阪府内において住所の異動がある方の申請フォームです。

「入学料納付区分認定願③」と表示されます。

←入力箇所は１～６まであります。
入学者本人が大阪府民で、期間内に大阪府内において住所の異動がある方は、
入力４で住民票、入力５で除票をアップロードしてください。

同一戸籍にある父母のいずれかが大阪府民で、期間内に大阪府内において住所の異
動がある方は、入力３で戸籍全部事項証明書又は個人事項証明書、
入力４で住民票、入力５で除票をアップロードしてください。

⑧完了後は入力５で入力いただくメールアドレスへ「送信完了」のメールが自動
配信され、入力内容をご確認いただけます。

申請完了後は、入学手続サイトへ戻り、
「入学料納付区分認定申請フォーム登録完了確認」へ進んでください。



入学料納付区分認定申請フォーム登録完了確認（「大阪府民及びその子」該当者のみ）
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こちらの画面は、「大阪府民及びその子」の該当者が、申請フォームにて住民票等の必要書類の提出完了したことを登録する画面です。
登録完了後、トップ画面に決済メニューが表示されますので、決済へ進んでください。

①

②

④

⑤

③

トップへ戻ると決済メニューが表示されます。



2－4.入学料の入金



決済 決済内容選択～決済方法選択（全員対象）
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①

②金額を選択してください。

③

④決済方法を選択してください。

⑤

⑥

「大阪府民及びその子」に該当しない方は、決済内容382,000円を選択し、決済手続を進めてください。
「大阪府民及びその子」に該当する方は、入学料納付区分認定申請フォームにて必要書類を提出(アップロード)しましたか？
決済前に必ず提出してください。提出完了後、決済内容282,000円で決済手続を進めてください。
（※提出書類を確認し、「大阪府民及びその子」対象外だった場合は、100,000円追加徴収となり、別途ご連絡いたします。）



決済 ペイジー・ネットバンキングを選択した方

35

お支払いに必要な情報を取得します。取得後メモを取るか印刷して、お支払期限内に対応ATMやネットバンキングでお支払いください。
決済完了後、入金確認メールが通知されます。

③

④

⑥メモを取るか印刷してください。

⑤

お支払期限内に対応ATMやネットバンキングで
お支払いを完了してください。



決済 クレジットカードを選択した方
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クレジットカード情報を入力してください。決済完了後、入金確認メールが通知されます。

①カード情報を入力してください。

② ④

③入力内容が正しいか確認してください。



【参考】決済内容、決済方法変更する場合
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決済内容選択画面の下部に、決済履歴が表示されます。決済前であれば、「決済キャンセル」ボタンから一旦決済をキャンセルして、
再度決済内容、決済方法を登録することで変更できます。

①

②

③



トップ画面確認（情報登録・入学料納付の完了）
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手続が完了した際に表示されます。記載されている案内について確認してください。



2－5.学籍番号・OMUID確認
（入学手続期間後）



学籍番号確認（※学籍番号確認期間に表示）

40

トップ画面「学籍番号・OMUID確認」の「確認」ボタンをクリックし、学籍番号を確認するための学籍番号確認シス
テムへの「アクセスパスワード」を確認してください。

なお、学籍番号・アクセスパスワード確認、情報サービスの利用開始手続き期間に本画面が表示されます。
・前期日程の入学手続完了された方 ：3月25日 13：00 - 3月31日 23：59
・中期日程および後期日程の入学手続完了された方：3月30日 13：00 - 3月31日 23：59
・上記日程の追加合格で入学手続完了された方 ：3月30日 18：00 - 3月31日 23：59

クリック



学籍番号確認（※学籍番号確認期間に表示）
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学籍番号確認システムのアクセスパスワードが表示されます。
アクセスパスワードを使って、新入生ナビにて学籍番号・OMUIDを確認し、各種システム等の情報サービス利用の手
続きを期限内（3月31日）までに完了させてください。



2－6.入学辞退
（入学手続期間後）

「辞退希望者」のみ



入学辞退について（※手続期間終了後に表示）
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入学手続完了後に入学辞退される場合は、トップ画面一番下の「辞退登録」をクリックしてください。

注）入学辞退情報登録をしたのち「入学辞退届印刷」より印刷した
「入学辞退届」の書類郵送をもって入学辞退完了となります。

入学辞退届は、２０２５年３月３１日１２時必着です。

注）入学料は返還しません。



3.Q&A



Q&A①
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Q．ポップアップがブロックされ画面が表示できません。

A．ポップアップを常に許可するように設定してください。

Q．入力できない文字がありますと表示されますがどこが間違っていますか

A．入学手続サイトでは、JIS第1・2水準以外の漢字（外字）は使用できませ
ん。常用漢字に置き換えるか、カナに置き換える等で入力ください。

そのほか、各項目で使用できない文字は以下の通りです。
氏名（漢字）：スペース、記号、半角
氏名（カナ）：全角カタカナ以外（スペースも不可）
氏名（英字）：半角アルファベット以外（スペースも不可）
郵便番号、電話番号：半角数字以外（-も不可）
住所：スペース、-以外の半角記号

Q．写真がアップロードできません

A．アップロードファイルの形式は.jpgもしくは.jpegのみです。
また、Internet Explorerの古いバージョンの場合にアップロードできないこ
とがあります。他のブラウザで再度お試しください。

【システムについて】

【入学手続情報登録・学生証用写真アップロードについて】

Q．4月に住所が変わるのですが、新しい住所を入力したらいいですか。

A．入学前に郵便物を送付する場合がありますので、現在お住いの住所を入
力してください。入学までに引越しされる場合は、新住所に郵便物が届くよ
う、郵便局にて転送の手続きをお願いします。
登録される住所については、入学後に学生ポータル（UNIPA）で修正できま
すので、入学後に修正をお願いします。

Q．登録した情報を間違ってしまったのですが、修正できますか。

A．入学手続期間内でしたら情報登録の修正は可能です。
入学手続期間後に登録内容に間違いがあることがわかった場合は、学籍担当
までご連絡ください。

【入学料納付区分認定願について】

Q．入学料納付区分認定の登録をせずに、先に決済完了(282,000円入金)
しました。入学料納付区分認定の登録方法を教えてください。

A．決済完了(入金)後、入学手続情報登録画面で登録いただいたメールア
ドレスに「【大阪公立大学】入学料入金確認のお知らせ」をお送りし
ています。入学料納付区分認定申請フォームのURLを記載しています
ので、該当するフォームにアクセスし、入学手続情報期間内に申請完
了してください。



Q&A②
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Q．入学料を納付しましたが、大学からのメールが届きません。

A．「入学手続情報登録」確認・変更画面にてメールアドレスを修正して
再登録してください。

Q．決済内容(金額)・決済方法選択後、選択内容を変更できますか？

A．入学手続期間内の決済完了前(未入金)であれば、変更可能です。
決済内容選択画面の決済履歴より「決済キャンセル」を押下し、
再度決済内容選択から手続を行ってください。

Q．ペイジーでの支払に必要な番号を忘れました。

A．決済方法選択後、入学手続情報登録画面で登録いただいたメールアド
レスに「【大阪公立大学】お支払い方法選択完了のお知らせ」をお送
りしています。そちらメールの支払URLをクリックしてご確認ください。

【入学料の入金について】

Q．学籍番号・OMUIDはいつ、どこで確認できますか

A．学籍番号・OMUIDは以下の日程で確認できます。
以下の日程になりましたら、本サイトに再度ログインし画面下部の
「学籍番号・OMUID確認」から確認してください。
・前期日程の入学手続完了された方：

3月25日 13：00 - 3月31日 23：59
・中期日程および後期日程の入学手続完了された方：

3月30日 13：00 - 3月31日 23：59
・上記日程の追加合格で入学手続完了された方：

3月30日 18：00 - 3月31日 23：59

【学籍番号・OMUID確認について】



4.お問合せ先



お問合せ先
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■入学手続に関する書類（卒業証明書、大学入学共通テスト受験票）の提出に関すること
入試課
Mail：gr-nyu-uketuke@omu.ac.jp
TEL：06-6605-2141（杉本キャンパス）（平日9:00 - 17:00 入学手続期間中休日可）

■手続者情報登録に関すること
現代システム科学域、工学部、農学部、獣医学部、医学部リハビリテーション学科
現代システム科学研究科、情報学研究科、工学研究科、農学研究科、獣医学研究科、リハビリテーション学研究科
＜中百舌鳥学籍担当＞
Mail：gr-kyik-gakuseki@omu.ac.jp
TEL：072-252-6369（平日、入学手続期間最終日9:00 - 17:00）

文学部、法学部、経済学部、商学部、理学部、医学部医学科、看護学部、生活科学部
文学研究科、法学研究科、経済学研究科、経営学研究科、都市経営研究科、理学研究科、医学研究科、看護学研究科、生活科学研究科
＜杉本学籍担当＞
Mail：gr-kyik-s-gakuseki@omu.ac.jp
TEL：06-6605-2060（平日、入学手続期間最終日9:00 - 17:00）

■入学料のお支払いに関すること
学生課学生奨学支援室（授業料担当）
Mail：gr-gks-gakuhi@omu.ac.jp
TEL：06-6605-2054（平日、入学手続期間最終日9:00 - 17:00）

mailto:gr-nyu-uketuke@omu.ac.jp
mailto:gr-kyik-gakuseki@omu.ac.jp
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